
Einzelauftrag zur Forderungseinziehung 

Angaben zum Auftraggeber: 

Firmenbezeichnung:  __________________________________ 
__________________________________ 
__________________________________ 

Gesetzlicher Vertreter: __________________________________ 

Adresse: __________________________________ 
__________________________________ 
__________________________________ 

Vorsteuerabzug �ja �nein 
Telefon: __________________________________ 

Email: __________________________________ 

Mit dem Schriftverkehr per Email erkläre ich mich einverstanden ja/nein 

Bankverbindung:  __________________________________ 
__________________________________ 

Mit der Speicherung meiner Daten erkläre ich mich einverstanden. 
Hinweis gemäß § 33 BDSG: Ihre Daten werden elektronisch gespeichert. 

Angaben zum Schuldner: 

Name:  __________________________________ 
Vorname: __________________________________ 
Vollständige  
Firmenbezeichnung  __________________________________ 
Gesetzlicher Vertreter __________________________________ 
Adresse: __________________________________ 

__________________________________ 
Bankverbindung __________________________________ 

Vertragsabschluss: 

Vertrag vom:  ___________________________________ 
Mündlich/schriftlich ___________________________________ 
VOB vereinbart �ja �nein 



Gerichtsstand vereinbart �ja �nein 
Abnahme erfolgt am  ___________________________________ 
Liegt Abnahmeprotokoll vor �ja �nein 
Liegen Mängel vor  ___________________________________ 
 
Hinweis: Die Fälligkeit der Endrechnung tritt erst nach erfolgter Abnahme ein! 
 
Bisheriges Vorbringen 
des Schuldners gegen den 
Anspruch   ___________________________________ 
    ___________________________________ 
    ___________________________________ 
 
Stand der Forderung:  
 
Höhe der noch offenen 
Forderung (brutto)  ___________________________________ 
Mahnung erfolgt   �ja �nein 
Ende Zahlungsfrist  ___________________________________ 
Mahnkosten   ___________________________________ 
Verzugszinsen  �gesetzlich  in Höhe von ________ 
Haben Sie sonstige  
Informationen über 
Vermögensgegenstände,  
wirtschaftliche Verhältnisse, 
Arbeitgeber etc. des Schuldners ___________________________________ 
 
Durchzuführende Inkasso-Maßnahmen (bitte ankreuzen) 
 
� außergerichtliche Beitreibung (Mahnschreiben) 
� gerichtliches Mahnverfahren (Mahnbescheid/Vollstreckungsbescheid) 
� Zwangsvollstreckungsmaßnahmen (z. B. Konten-, Lohnpfändung etc.) 
 
� weitere Maßnahmen sollen erst nach erneuter Absprache durchgeführt werden 
 
 
 
_______________      ________________________ 
Ort, Datum       Unterschrift 
 


	Angaben zum Auftraggeber: 
	1: 
	2: 
	Gesetzlicher Vertreter: 
	1_2: 
	2_2: 
	3: 
	ja: 
	undefined: 
	Mit dem Schriftverkehr per Email erkläre ich mich einverstanden janein 1: 
	Mit dem Schriftverkehr per Email erkläre ich mich einverstanden janein 2: 
	Gesetzlicher Vertreter 1: 
	Gesetzlicher Vertreter 2: 
	Gesetzlicher Vertreter 3: 
	Gesetzlicher Vertreter 4: 
	1_3: 
	2_3: 
	undefined_2: 
	1_4: 
	2_4: 
	3_2: 
	Liegt Abnahmeprotokoll vor ja: 
	nein: 
	1_5: 
	2_5: 
	3_3: 
	ja_2: 
	nein 1: 
	nein 2: 
	in Höhe von: 
	Arbeitgeber etc des Schuldners: 
	Ort Datum: 
	Unterschrift: 


